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Introdução 

_______________________________________________________________________________________ 

 
Relatório Pedagógico Anual referente aos meses de Janeiro a dezembro de 2020 da 

Maternal “Nelson Marques”, gerenciada pela Organização Social Instituto Projab, sob o 

contrato de gestão Nº Nº648/2018, firmado com a Prefeitura do Município de Barueri. 

 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



4 
  
EMM Nelson Marques – Relatório Anual - Janeiro a Dezembro - 2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

        ___________________________________________________________________ 

1 
MATRÍCULAS E FREQUÊNCIA DOS ALUNOS 

 

1.1. Quadro 1. Meta atingida no ano 
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1 Matrículas e frequência dos alunos 

_______________________________________________________________________________________ 
 

1.1.          Quadro 1. Meta atingida no ano 

MÊS META MATRICULADOS META ATINGIDA 

Janeiro 460 433 94% 

Fevereiro 460 441 96% 

Março 460 441 96% 

Abril 460 440 96% 

Maio 460 440 96% 

Junho 460 460 100% 

Julho 460 460 100% 

Agosto 460 460 100% 

Setembro 460 460 100% 

Outubro 460 460 100% 

Novembro 460 460 100% 

Dezembro 460 460 100% 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período  
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2 
PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL E PROPOSTA 

PEDAGÓGICA 

 

2.1. Atividades desenvolvidas no período 
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2 Planejamento Institucional e Proposta Pedagógica 

_______________________________________________________________________________________ 
 

2.1. Atividades desenvolvidas no período 

1 TRIMESTRE 

Projeto: Adaptação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 TRIMESTRE 

                                                             Projeto: Descobrindo Possibilidades Através das Cores  
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3 TRIMESTRE 

                                                             Projeto: Descobrindo Possibilidades Através das Cores  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 TRIMESTRE 

Projeto: Adaptação Retorno as aulas 
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3 
FREQUÊNCIA DOS FUNCIONÁRIOS 

 

                                  3.1. Controle de frequência dos funcionários 
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 3 Frequência dos funcionários 
__________________________________________________________________________________ 
 

3.1. Controle de frequência dos funcionários 

Gráfico 1. Quantidades de funcionários CLT e estagiários que apresentaram faltas em 

cada mês no ano 

 

  

Licenças e/ou afastamentos no período  

1 TRIMESTRE  

Thays do Nascimento de Oliveira  
Afastada de 21/01/2020 à 19/05/2020 
Licença Maternidade 

 
2 TRIMESTRE 

Não houve licenças ou afastamentos no mês 
 

3 TRIMESTRE 

Ângela Maria Florindo da Silva  
09/09/2020 Afastamento pelo INSS 
4 TRIMESTRE 

Aline dos Santos Galdino 
Licença Maternidade 19/10/2020 A 15/02/2020 
Fabiana Silva Araujo Oliveira 
Licença Maternidade 07/10/2020 a 03/02/2021 
Maria Priscila Pires Viana  
Licença Maternidade 24/10/2020 A 20/02/2021 
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4 
FORMAÇÃO E CONDIÇÕES DE TRABALHO 

DOS FUNCIONÁRIOS 

 

                       4.1.   Quantidades de funcionários no período 

                       4.2.  Gráfico 6 – Admissões e demissões realizadas no período 
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4 Formação e Condições de Trabalho 

_______________________________________________________________________________________ 

4.1.        Quantidades de funcionários no período 

 

Gráfico 2. 1º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de março 

 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

 

Gráfico 3. 2º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de junho 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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4 Formação e Condições de Trabalho 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Gráfico 4. 3º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de setembro 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

 

Gráfico 5. 4º Trimestre – Total de funcionários ao final do mês de dezembro 

 

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 
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4 Formação e Condições de Trabalho 

_______________________________________________________________________________________ 

 

4.2. Gráfico 6 – Admissões e demissões realizadas no período 
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5 
SAÚDE E HIGIENE DAS CRIANÇAS 

 

                                 5.1. Atividades da equipe multidisciplinar 

                                 5.2. Manutenções relativas à saúde 

        

 
 
                           
 

 

 

 

 

 



16 
  
EMM Nelson Marques – Relatório Anual - Janeiro a Dezembro - 2020 

5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

5.1. Atividades da equipe multidisciplinar 
 
5.1.1. Psicopedagoga 
 

 
 

Gizely Bispo                                                                                    
Psicopedagoga 
CBO: 2394-25 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

Orientação sobre a Rotina no Ambiente familiar, que teve a intenção 
de informar aos pais e familiares sobre a necessidade e os benefícios 
de organizar a rotina da criança, com horários bem definidos e com 
atividades diversificadas. Também foi proposta a organização de 
horários para a alimentação, higienização, sono e brincadeiras. 
Estratégias para crianças com TEA, que teve a intenção de trazer dicas 
aos pais sobre a importância da organização da rotina para crianças 
autistas. Também foram propostas atividades de brincadeiras 
sensórios sociais que busquem o toque, a interação, o contato visual, 
entre outros. 
 

2º Semestre 

Considerando a importância do período de adaptação da criança à 
escola, principalmente neste momento de pandemia, o educador 
necessita de ferramentas e estratégias que sejam fundamentais para 
o acolhimento da criança e dos seus familiares. Nos preparativos para 
o retorno, nos reunimos (professoras e psicopedagoga) para 
discutirmos o Projeto Oficina das Emoções, que será desenvolvido 
durante o período de adaptação escolar. As lembranças provenientes 
do relacionamento afetivo entre avós e netos fazem parte do que se 
chama de via de mão dupla: ganham todas as partes envolvidas. O 
relacionamento entre avós e netos é determinante para um ambiente 
familiar agradável. Ambos saem ganhando com a troca afetiva e as 
experiências vividas. 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

 
5.1.2. Nutricionista 

 

 

 
Bruna Gampietro 

Nutricionista CRN3-28489 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

A rotina em casa nesse período de quarentena é muito difícil de ser feita, o 
cuidado com o manuseio dos alimentos é muito importante para evitar 
contaminação, sendo assim, foi ensinado a melhor forma de Higieniza-los 
antes de consumi-los e também foi dado orientações para evitar desperdício 
dos alimentos, reaproveitando eles em sua totalidade e aproveitando sobras 
de alimentos como arroz, feijão, aparas de carne entre outros. Com o 
Isolamento Social, precisamos diminuir as idas ao mercado, porém, muitos 
dos alimentos que são comprados não duram mais que 15 dias, pensando 
nisso, foi abordado como tema a Conservação dos alimentos através do 
Branqueamento dos legumes, frutas e verduras; As crianças precisam 
consumir diariamente alimentos novos e de preparações diferentes para 
não ocorrer a recusa e até mesmo enjoar do mesmo, portanto foi abordado 
como tema As diferentes formas de variar os alimentos em sua preparação; 
 

2º Semestre 

Pensando na época que estamos vivendo, é importante incluir nas 
refeições alimentos coloridos, onde foi elaborado mês passado, uma 
sequência de alimentos coloridos e seus benefícios, este mês, fiz o 
fechamento do tema Seu filho come o Arco íris? Com, Como montar 
um prato Equilibrado com as cores do Arco Iris! 
Continuidade as atividades através de vídeos explicativos na área de 
nutrição para os alunos remotos e presencial, os temas abordados para 
os alunos remotos, retorno das Merendeiras nas unidades, onde foi 
feito as orientações para o retorno. 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

 
 
5.1.3. Fisioterapeuta 

 
Responsável técnica: 

Ft. Daiana Melo – CREFITO 3 96101-F 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

Realização da Integração para todos os colaboradores da maternal em 
conjunto com a equipe multidisciplinar promovendo um encontro 
motivador e de entrosação de setores. Apresentando e reforçando a 
composição e histórico do Instituto.  Apresentação da estrutura e fatores 
como missão, visão, valores e organograma para melhorar a prática do dia a 
dia; orientações a respeito de normas administrativas, abordagens sobre 
formas de se apresentar, em eventos e na rotina de trabalho, preconizando 
o uso de uniformes e jalecos.  Nesse momento de distanciamento social 
organizamos algumas atividades para que as crianças com suas famílias em 
casas possam manter o ritmo e experimentações que tem na escola para que 
não haja nenhum prejuízo pedagógico e que se ganhe essa experiência de 
estar com a família promovendo atividades, todos reunidos e resgatando o 
quanto o brincar pode desenvolver de forma saudável e fortalecer laços. 
 

2º Semestre 

Apresentamos para reflexão e discussão como será a dinâmica do 
retorno das crianças, algumas ações básicas da rotina, utilização dos 
espaços pedagógicos e atividades de estimulação que pudessem ser 
realizadas dentro das orientações de segurança e saúde. Esclarecemos 
como será o retorno das crianças a maternal, distribuição dos 
agrupamentos e importância do reforço diário com as crianças sobre 
as novas condutas sociais.  Compartilhamento de materiais da 
literatura infantil para equipe utilizar tanto para fins pedagógicos 
como par entretenimento com suas crianças em casa; Contribuição na 
organização e participação do Arraial virtual com todos os 
colaboradores da unidade escolar promovendo uma interação e 
entretenimento entre todos, reforçando a ideia do Projeto “Um Toque 
de Carinho” que visa a saúde em geral daqueles que se dedicam em 
cuidar das nossas crianças de forma direta ou indiretamente; 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

 

 
5.1.4.  Psicomotricista 

 
Janaina Mariano 
Psicomotricista 

 
 
 
 

 
 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

Foi realizado o trabalho de Psicomotricista, com o intuito de ampliar os 
conhecimentos da equipe de serviço e fortalecer o vínculo entre equipe e 
alunos, nesta perspectiva, visitei todas as fases da maternal, acompanhei em 
especial as crianças que migraram do berçário para primeira fase, tirei 
dúvidas das assistentes e professoras, orientei sobre exercícios para 
estímulos, sendo contribuinte para equipe de serviço e desenvolvimento 
infantil. Elaborei vídeos direcionados com atividades instrucionais com o 
intuito de contribuir  para o desenvolvimento afetivo e motor, por meio da 
Psicomotricidade, que teve como temas: Cores & Movimentos, Meus 
Sentidos, Coordenação Motora e Noções de Espaço, com dicas  e orientações, 
para os pais e/ou cuidadores.  
 

2º Semestre 

Nos dias atuais, é perceptível o maior números de casos de 
ociosidades em todas as idades, isso quer  dizer que o período de 
quarentena em casa é convidativo para uma diminuição de ritmo, no 
entanto é também um período que acende em nós um sinal de alerta.  
Visando essa realidade, realizei vídeos com sugestões e dicas de 
atividades que tiveram como temas: Prendedores e Aprendizagem, 
Psicomotricidade e Desenvolvimento (Bloquinhos de Arroz), 
Psicomotricidade em Casa, Visão e Tato e Pai, querido Pai, Como é o 
Teu? 
ociosidade em todas as idades, isso reforça que o período de 
quarentena é convidativo para uma diminuição de ritmo, é também 
um período que acende em nós um sinal de alerta. Sabendo dessa 
realidade, realizei vídeos com sugestões e dicas de atividades que 
tiveram como temas: Batalha dos Movimentos e Yoga dos Animais.   
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

 
5.1.5. Dentista 

 
Dr. Lucas Alcarde 

CRO 116532 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

Nas visitas acompanhei cada aluno e equipe escolar esclarecendo qualquer 
tipo de dúvida, e buscando quaisquer sinais de manchas, fraturas e cáries. 
Integração de funcionários com participação da Equipe Multidisciplinar, 
contou com toda a equipe do berçário professoras, assistentes e gestão. A 
reunião foi de extrema importância para alinhar com a equipe o dia a dia da 
escola. Também nesse início de atividades me reuni com a Equipe de Gestão 
as atividades que serão desenvolvidas durante todo o decorrer do ano e 
cronograma de eventos. Examinei diversos alunos e solicitei via agenda que 
os pais levassem a criança ao dentista para exames, nesse mês via contato 
telefônico conversei com os pais se levaram ao dentista para me posicionar 
se levou a criança, também aproveitei para dar dicas de saúde bucal. 

 

2º Semestre 

  Realizei vídeos de orientação de Higiene Bucal, que teve como tema: 
LIGAÇÃO CORONA VÍRUS E SAÚDE BUCAL. Antes de realizar a higiene 
bucal, é importante sempre lavar as mãos até a metade do pulso e 
entre os dedos, por no mínimo 20 segundos. Não custa frisar: lavar 
frequentemente as mãos é uma das principais medidas para conter o 
vírus. Outro conselho é evitar colocar a mão na boca. Estudos recentes 
mostram que o causador da Covid-19 consegue sobreviver por até 
três dias em superfícies como plástico e aço. Agora eu cresci, chega 
de chupeta! A contação de histórias desperta na criança o lado lúdico, 
característica muito importante para seu desenvolvimento, por meio 
dela, as crianças podem começar a desenvolver a imaginação, a 
criatividade, o gosto pela leitura e pela linguagem, criando empatia 
com os personagens. 
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5 Saúde e Higiene das Crianças 
__________________________________________________________________________________ 

 
5.1.5. Enfermagem 

 
Obs: Contratação efetuada à partir do mês de Novembro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 Saúde e Higiene das Crianças 

Mês Principal Atividade 

1º Semestre 

 

2º Semestre 

Contribuição e orientação para a retomadas das aulas presenciais. 
Orientação sobre o Protocolo de Segurança conforme orientação da 
Secretária de Educação de Barueri. Acompanhamento na entrada dos 
alunos, realizando a aferição de temperatura, com o objetivo de estar 
à disposição dos Pais, para tirar dúvidas. Orientação e 
acompanhamento da equipe da Limpeza, seguindo os critérios do 
Protocolo sanitário, visando a prevenção de cuidados com a saúde 
individual e coletiva. Acompanhamento e orientação com a equipe de 
professors e ADI, com objetivo do cuidado emocional de todos. 
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__________________________________________________________________________________ 

 
5.2. Manutenções relativas à saúde realizadas no ANO 

SERVIÇOS DATAS DE EXECUÇÃO VALIDADES 

Limpeza da caixa d’água 

11/10/2019 

05/03/2020 

05/10/2020 

 

 

11/04/2020 

05/09/2020 

05/04/2021 

Desinsetização e desratização 

06/02/2020 

05/03/2020 

05/04/2020 

05/05/2020 

05/10/2020 

05/11/2020 

05/12/2020 

05/01/2021 

 

 

06/03/2020 

05/04/2020 

05/05/2020 

05/06/2020 

05/11/2020 

05/12/2020 

05/01/2021 

05/02/2021 

Troca de filtros 

09/12/2020 09/06/2021 
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6 Segurança, Limpeza, Salubridade e Conforto  

_______________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

        ___________________________________________________________________ 

6 
SEGURANÇA, LIMPEZA,  

SALUBRIDADE E CONFORTO 

 

                             6.1. Manutenções diversas realizadas no período 

    6.2. Laudo Bimestral 
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6.1. Manutenções diversas realizadas no período 
 
1º SEMESTRE     
1. Externo – Troca de Bandeiras  
2. Sala de Leitura – Pintura de Sala 
3. Corredor – Lâmpada tubular 
 
 
2º SEMESTRE 
1. Cozinha - Limpeza na coifa 

2. Interno – Montagem e instalação do fogão  
3. Externo – Limpeza e desentupimento de ralo 
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7 Materiais variados e acessíveis às crianças  

__________________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

       _______________________________________________________________ 

7 
MATERIAIS VARIADOS E  

ACESSÍVEIS ÀS CRIANÇAS 

 

7.1. Quantidades de materiais pedagógicos adquiridos 

                  7.2. Laudo Bimestral 
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7.1. Quantidades de materiais pedagógicos adquiridos 

Gráfico 7. Materiais adquiridos em cada mês do ano    

 

Fonte: Dados extraídos dos Relatórios Mensais do período 

Obs:, Informo que os pedidos dos materiais pedagógicos foram realizados pela gestão, 
porém estamos aguardando a entrega. 
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8 Da Entrega Pontual da Documentação 

____________________________________________________________________________ 

 

 

 

        ___________________________________________________________________ 

8 
DA ENTREGA PONTUAL DA  

DOCUMENTAÇÃO 

 

8.1.  Protocolos de entrega dos relatórios semestrais 
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 8.1. Protocolo de entrega dos relatórios semestrais  

1º Semestre 

 

 

 

 

2º Semestre 

Obs; o protocolo referente ao 2º semestre protocolaremos no dia 10 de janeiro de 

2021. 
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ATUAÇÃO NO PERÍODO 

 

1. Fluxo de caixa realizado no ano 

Segue anexo 1 

  

2. Saldo de provisão 

Segue anexo 2 

 

3. Reflexões 

Refletindo sobre 2020 foi o ano que tivemos muitos desafios que pareciam insuperáveis, 

entretando com o trabalho de uma equipe unida, com a colaboração da comunidade e com 

nosso objetivo de não nos deixarmos abater, superamos as dificuldades com criatividade, 

e muito trabalho nos reiventamos. Conseguimos alcançar de certa forma nossos objetivos, 

superar nossos medos sempre pensando em nossas crianças, projetos e aulas via 

plataforma, foram pensadas e adaptadas ao planejamento pedagógico, e foram evoluindo 

com o passar do ano, com trocas de experiências, união, empatia e colaboração da 

comunidade. O que nos entristecia era ver nossos corredores e espaços pedagógicos, sem 

risadas e as vozes das crianças. Para 2021 continuaremos nosso trabalho sempre 

pensando no desenvolvimento de nossas crianças e seguindo nosso planejamento 

pedagógico seja com presença das crianças nos espaços escolares ou em aulas vias 

plataforma, seguindo todas as orientações do protocolo sanitário de segurança, com 

certeza sabemos que os desafios surgirão mas uma equipe unida é capaz de sanar 

quaisquer dificuldades que se apresentar, visando sempre o bem estar da criança. 
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